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حدة لنماذج الكتب المقدمة   َّإن الإرشــادات التوجیھیَّة التالیة تتكامل مع المتطلبات المو 
لإعـداد  المؤلفین  مســــاعـدة  إلى  وتھـدف  الأمنیَّـة،  للعلوم  العربَّیـة  نـایف  بجـامعـة 
مـادتھم العلمیَّـة بمـا یلبِّي متطلبـات محـددة من عمادة البحث والابتكار، بحیـث تمر  

الكتاب باللغة العربَّیة    أعمـالھم بســــلاســــة خلال خطوات النشــــر. ویجب أن ُیكتبَ
  .أو اللغة الإنجلیزیَّة وُیقدم عبر موقع دار النشر

النصي: التشابھ   التشابھ  لنسب  للنشر  المقَّدمة  الكتب  مقترحات  جمیع  ستفُحص 
)، مع العلم بأنھ إذا  AIمتضمنة (  10والاقتباس، ویراعى ألا تتعدى نسبة الاقتباس % 

في   الاقتباس  نسبة  التقییم  30المحتوى  تجاوزت  مرحلة  في  الكتاب  یتم رفض   ،%
 .  المبدئي، ولن تستكمل إجراءات النشر

 الكلمات  حدود
 الغلاف   صفحات  باستثناء  كلمة  50000  حدود  في  الكتاب  الكلمات  عدد  تكون

    والمراجع. والفھارس

 : صفحة الغلاف الأمامي، وتتضمن ما یلي  -أ
والإنجلیزیة، مع تضمین العنوان  عنوان الكتاب باللغتین العربیة   •

 الجانبي (إن وجد). 
 أسماء كافة المؤلفین مضمنة رباعیة باللغتین.  •
الدولة)   • الجامعة،  الكلیة،  (القسم،  للمؤلفین  الأكادیمي  العنوان 

 باللغتین. 
 البرید الإلكتروني ورقم جوال المؤلف الرئیس.  •

كلمة) موجھة   100صفحة الغلاف الخلفي (نبذة عن الكتاب لا تقل عن   -ب
 للقارئ ومسوقة للكتاب. 

ن تقسیم الكتاب إلى فصول -ج  .قائمة المحتویات: تتضمَّ
كلمة، باللغتین العربیَّة والإنجلیزیَّة، یلُقي   250إعداد مستخلص في حدود  -د

 الضوء على موضوع الكتاب. 
 كلمات. 6إلى  4تضمین كلماتٍ مفتاحیة بین  -ه

 ھیكل النص 
على الرغم من أنھ لا توجد بنیة واحدة للكتب، فإن عمادة البحث والابتكار تقدم ھنا 
إعداد   في  العلمیَّة  الأصول  مراعاة  المؤلفین  وعلى  الكتاب،  لھیكل  إرشادی�ا  تصورًا 

 الكتاب. 
مة، وتحتوي على تمھید موجھ إلى القارئ، متضمنًا ما یلي  -أ  :المقدِّ
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 الكتاب.خلفیَّة موجزة عن موضوع  -
 .الأسباب التي دفعت إلى تألیف الكتاب -
 .بیان منھج المؤلِّف في عرض كتابھ -
 .عرض مختصَر لمادة الكتاب في الفصول التي یتضمنھا -
ن ما ورد في الكتاب من مادة علمیَّة مُرتَّبة وَفْقَ منھج معیَّن،   - ب المتن: ویتضمَّ

ع عنھما، ومَصوغة بلغة عربیة سلیمة    .ومقسَّمة إلى فصول وما یتفرَّ
المعلومات والأشكال والصور والجداول،   -ج الكتاب، وبخاصة  توثیق مادة 

 توثیقاً علمیاً صحیحاً، مع ضمان حقوق النشر. 
(إذ  -د والإحصائیات  والخرائط  والجداول  بالأشكال،  الكتاب  تعزیز  یتم 

ینطبق) مع الحرص على احترام حقوق الملكیة الفكریة لجمیع الأشكال 
 والجداول، وذلك حسب سیاق الموضوع. 

التأكد من أن الجداول والأشكال مرقمة على التوالي وفق ترتیبھا في المتن،  -ه
أسفل   التفسیریة  التعلیقات  وتوضع  مختصر،  عنوان  جدول  كل  ویعطى 

 الجدول والشكل ولیس في عنوانھ. 
 الخاتمة: یسرد المؤلِّف فیھا أھمَّ ما توصَّل إلیھ الكتاب. - و 
المصادر التي استقى منھا المؤلِّفُ المادةَ العلمیَّة قائمة المراجع: وتشمل   - ز

وتحلیلھا   الكتاب  محتوى  تدعیم  في  بھا  استعان  التي  وكذلك  كتابھ،  في 
ومناقشتھا، على أن تسُتوفى البیانات الببلیوغرافیة الكاملة لھا، مع الالتزام 

»، وتصُنَّف المصادر  APA 7thلنمط « بطریقة التوثیق المعتمدة وَفقًا
 وَفْقَ الترتیب المذكور أعلاه.

استخدمھا  -ح التي  المواد  كل  وتتضمن  الكتاب،  آخر  في  الملاحق  توضع 
المؤلف لدعم كتابھ، من صور وثائق، أو نصوص مقابلات، أو شھادات،  

 أو بیانات إجمالیة، أو استبانات ...إلخ. 
یجب أن یشتمل الكتاب على نبذة توضع في الغلاف الخارجي (الخلفي)  - ط

 للكتاب، وفقاً للضوابط التالیة:
  بجملة الملخص  بدأ  القارئ من خلال  انتباه  الحرص على جذب 

 تجذب الانتباه، أو فكرة مشوقة تشیر إلى موضوع الكتاب. 
   القیام بإبراز الموضوع / الموضوعات الرئیسیة للكتاب مع التركیز

 على ما یجعل الكتاب فریدًا وما یمكن للقارئ أن یكتسبھ من معرفة.
   المستھدف القطاع  أو  الكتاب  من  المستفیدین  جمھور  تحدید 

 المھنیین)  -الباحثین   -(الطلاب 
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   إثارة فضول القارئ للتعرف على المزید من خلال لمحة مبسطة
باقي محتوى   ترك مساحة لاكتشاف  الفصول مع  أو  الكتاب  عن 

 الكتاب (تجنب ذكر التوصیات / الاستنتاجات) 
   استخدام لغة جذابة للملخص تتماشى مع نوع الكتاب والغرض منھ

 (یفضل ذكر مقتطفات من الكتاب في حال ملاءمتھا). 
   150  -  100الإیجاز في كتابة الملخص / النبذة بحیث لا تتعدى  

 كلمة دون تناول تفاصیل غیر ضروریة. 
   إذا كان ملائمًا (في سیاق عرض الكتاب) تناول جملة مبسطة عن

 الخلفیة العلمیة للمؤلف أو مؤھلاتھ. 

 :یجوز أن یحتوي الكتاب على ما یلي -ي

ن بیانًا موجزًا یھُدي فیھ المؤلفُ الكتابَ إلى شخصٍ أو   - الإھداء: ویتضمَّ
 أكثر 

م الكتابَ أحدُ البارزین في التخصُّص.  -  التقدیم: یمكن أن یقدِّ
لة والداعمة لإعداد الكتاب.  -  الشكر: ویوجھھ المؤلف إلى الجھات المموِّ
الكتاب قائمة   - بمتن  الواردة  بالاختصارات  قائمة  الاختصارات: 

 ودلالاتھا.
 النص  تنسیق

  العلمي   المؤلَّف  تحریر  بضــــرورة  المؤلفین  والابتكار  البحث  عمادة  توصــــي
 یلي:   ما النص تنسیق  في ویراعى  تقدیمھ،  قبل مھنی�ا تحریرًا المقدم

 والمراجع) مزدوجة. یكون تباعد أسطر المحتوى (النص، والشكر،  -أ
 2.5، وھوامش  12بحجم    Times New Romanتكون الكتابة بخط   - ب

 سم من جمیع الجھات. 
ترقم الصفحات على التوالي أسفل الصفحة في وسطھا، بدءًا من صفحة  -ج

 العنوان حتى آخر صفحة في الكتاب.
ترفق الجداول والأشكال كلٌّ في ملف منفصل، وتتضمن الجدول وعنوانھ   -د

 أعلاه، والشكل وعنوانھ أسفلھ. 
بتنسیق   -ه الأشكال  " JPEG أو   TIFFتحفظ  عالیة  /   300بدقة  نقطة 

تقتبس من مصادر أخرى، مع احتمالیة   التي  البوصة"، وتوثق الأشكال 
 تقدیم موافقة من الجھة المالكة لھا.
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 الجداول 

وترُقَّم على التوالي تقُدَّم الجداول بتباعُد مزدوج في المتن، ولا تقُدَّم على شكل صور،  
بشروحات كل جدول، ویجب   بذاتھا»  تقدیم «قائمة  ویجب  المتن،  في  ترتیبھا  وَفقَ 
إعطاء كل عمود عنوانًا قصیرًا أو مختصرًا. وتوضع التعلیقات التفسیریَّة في حواشي  
الجدول (أسفل الجدول) ولیس في العنوان. ویجب أن یكُتبَ الشرح في الحواشي لجمیع  

ت غیر القیاسیة التي تسُتخدَم في كل جدول.  ومن أجل استخدام الرموز  الاختصارا
ضمن الحواشي تنبغي مراعاة التسلسل *، †، ‡، § **، ††، ‡‡، §§... إلخ.  وإذا  

 كان الجدول قد نشُر سابقًا، یوُضَّح المصدر الأصلي.

الرسوم البیانیَّة الشریطیَّة والرسوم البیانیَّة الدائریَّة یجب استخدامھا فقط حیث جرت  
أن تقُدَّم المعلومات في    -إن أمكن    –الإشارة إلیھا، وینبغي تقدیمھا بالألوان، ویفُضَّل  

 شكل جدول. 
 شروحات الجداول 

طول المریض  متوسط    -  2ینبغي أن تتبع شروحات الجداول النمط التالي: [الجدول  
 ]. و.یشیر إلى ارتفاع متوسط    2ووزنھ...]. وفي المتن: [الجدول 

 
 

 الرسوم التوضیحیَّة (الأشكال)

»، مع دقة لا تقل  EPS» أو «TIFFیمكن حفظ الأشكال بالتنسیق العادي، مثل «
» أو برنامج  PowerPointنقطة في البوصة، ویرُجَى عدم استخدام «  300عن  

«ھارفارد» للرسومات، أو برنامج الرسام في «ویندوز»، وعدم استیراد الرسومات 
». وینبغي أن تكون الأشكال التي تمُسح بالماسح الضوئي فقط  Wordإلى برنامج «

تقل عن  TIFFبتنسیق «  وبدقة لا  أو    300»  البوصة (صور)  في    -   600نقطة 
 نقطة في البوصة (رسومات).  1200

بذاتھا»   «قائمة  تقدیم  ویجب  المتن،  في  ترتیبھا  وَفقَ  التوالي  على  الأشكال  ترُقَّم 
بشروحات كل شكل، وإذا كان الشكل قد نشُر سابقًا، یوُضَّح المصدر الأصلي ویقُدَّم  
إذن خطي من صاحب حق النشر لإعادة نشر ھذه الأشكال. ویطُلَب الإذن بغض النظر  

 اء الوثائق في المجال العام.عن المؤلف أو الناشر، باستثن 
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ة، فإن   الأشكال والصور الأصلیَّة    عمادة البحث والابتكار تحفظبوصفھا قاعدة عامَّ
ضمن ملف المادة العلمیَّة المقدَّمة في أثناء معالجة المادة أو مراجعتھا، فإذا أضُیفت  
الأشكال أو حُذِفت خلال دورة المعالجة/ المراجعة ینبغي للمؤلفین الإشارة بوضوح  

  إلى المحرر بإجراء التغییرات المناسبة.
 

 شروحات الرسوم التوضیحیَّة والأشكال

شروحات الأشكال والرسوم التوضیحیَّة، وأن تكون ذات تباعُد مُضاعَف،  یجب تقدیم  
  1مع الترقیم بالأرقام العربیَّة الموافقة للرسوم التوضیحیَّة، على سبیل المثال: [الشكل  

  1تأثیر درجة الحرارة على تركیز الحمض النووي].  وفي المتن: [ویبیِّن الشكل    -
ز والأسھم والأرقام أو الحروف لتوصیف أجزاء من  تأثیر...]. وعندما تسُتخدم الرمو 

 .الرسوم التوضیحیَّة، یجب توضیح كل منھا وشرحھ بوضوح في الشروحات

 وحدات القیاس 

ینبغي التعبیر عن قیاسات الطول والارتفاع والوزن والحجم بالوحدات المتریَّة (متر،  
كیلوجرام، لتر) أو مضاعفاتھا العشریَّة، ودرجات الحرارة بالدرجة المئویَّة، وضغط  
الكیمیاء  وقیاسات  الدمویة  القیاسات  عن  التعبیر  وینبغي  الزئبقي.  بالمللیمتر  الدم 

ا الدولي للوحدات  السریریَّة كما ھو في  النظام  المتبع في  . وفي  (SI)لنظام المتري 
بعض الحالات یسُمح باستخدام الوحدات غیر المتریة إذا كانت ھي المعیار في مجال  

 استخدامھا. 

 الاختصارات والرموز 

یجب أن تكون المصطلحات والتسمیات في جمیع التخصصات وَفقًا للمعاییر الحالیة 
المختصة،   الدولیة  والمنظمات  اللجان  اعتمدتھا  التي  أو  المعتمدة   theوالقوائم 

International Anatomical Nomenclature Committee, 
I.U.P.A.C., I.U.B., the Enzyme Commission, the Committee 
on International Standardization of Gene Nomenclature 

(ISGN)  إلخ. وینبغي استخدام الاختصارات القیاسیة فقط. وعمومًا یجب تجنُّب ...
الاختصارات في العنوان والملخص والكلمات المفتاحیَّة، ویجب ذكر المعنى الكامل  

 للاختصار عند وروده أول مرة في المتن ما لم یكُن وحدة قیاس معیاریَّة. 
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 الشكر والدعم المالي 

التي تنص على: تقدیم قائمة بجمیع   دة  المتطلبات الموحَّ ینبغي أن یتوافق الشكر مع 
مثل الشخص الذي قدَّم مساعدة فنیة    - المساھمین الذین لا یستوفون معاییر المؤلف  
الأشخاص الذین قدموا الدعم العام فقط بحتة، والمساعدة بالكتابة، أو رئیس القسم، أو  

 وینبغي أیضًا تقدیم الشكر للجھات التي تقدم الدعم المالي والمادي. -
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