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دة لنماذج الكتب المقدَّمة  إن الإرشــادات التوجيهيَّة التالية تتكامل مع المتطلبات الموحَّ
لإعـداد مـادتهم  بجـامعـة نـايف العربيَّـة للعلوم الأمنيَّـة، وتهـدف إلى مســـــاعـدة المؤلفين  

ث تمر أعمـالهم  ة، بحيـ ات محـدَّدة من مركز البحوث الأمنيَّـ ة بمـا يلبيِّ متطلبـ العلميَّـ
بســــلاســــة خلال خطوات النشــــر. ويجب أن يُكتبَ الكتاب باللغة العربيَّة أو اللغة 

  الإنجليزيَّة ويُقدَّم عبر موقع دار النشر.
  

النصي الكتب   :التشابه  مقترحات  جميع  التشابه  ستفُحَص  لنسب  للنشر  المقدَّمة 
%  10والاقتباس، ويوصي مركز البحوث الأمنيَّة المؤلفين بألاَّ تتعدى نسبة الاقتباس  

 % سيُرفَض 20لكامل الكتاب، مع العلم أن أي كتاب تتعدى نسبة اقتباسه 

 

  أولاً: تنسيق النص

مل كلا̒ من   - يجب أن تكون صـفحات الكتاب ذات تباعُد أسـطر مضـاعف، وتشـ
ل الجداول والأشــكال وشــروحاتها في ملفات  النص والشــكر والمراجع. وتحُمَّ
إدراج  الكتــاب. وينبغي  أثنــاء تقــديم  في  الموقع الإلكتروني  منفصـــــلــة على 

 الشروحات الخاصة بالجداول والأشكال.

الكتــاب بخط   - يُكتــب  ، وأبعــاد  12بحجم    «Times New Roman»أن 
مع هامش بوصة    A4سم)، أو ورقة حجم   28×   21.5بوصة (  11×    8.5

سـم) وتباعد أسـطر مزدوج. ويجب ترقيم الصـفحات    2.5واحدة على الأقل (
على التوالي، بدءًا من صـــفحة العنوان، حتى الصـــفحة الأخيرة من الكتاب،  

منتج العلمي  ويوصـــــي مركز البحوث الأمنيَّـة المؤلفين بضـــــرورة تحرير ال
 المقدم تحريرًا مهني̒ا قبل تقديمه.

  ثانياً: حدود الكلمات 

ــفحات الغلاف والفهارس   50,000عدد كلمات الكتاب حوالي   ــتثناء صــ كلمة (باســ
 والمراجع).

 

  ثالثاً: صفحة العنوان 

 :يجب أن تحتوي صفحة العنوان على
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 والإنجليزيَّة.عنوان الكتاب باللغتين العربيَّة   .1
اســـم المؤلف/ المؤلفين مع درجاتهم العلميَّة، وعنوان القســـم (الأقســـام)  .2

سـات)،   سـة (المؤسَّـ سـات) والدولة التي تنتمي لها المؤسَّـ سـة (المؤسَّـ والمؤسَّـ
اب في  ذ الكتـ ا. وإذا نفُّـِ الي̒ـ ل المؤلف حـ ث يعمـ ب أن يكون العنوان حيـ ويجـ

ــابقًا فيجب أ ــة عمل بها س س ــَّ ــم أو مؤس ــابقًا) باللغتين  قس ــار إليها (س ن يُش
 العربيَّة والإنجليزيَّة.

ة    (Corresponding Author)المؤلف الرئيس المســـــؤول   .3 والوظيفـ
ان   د الإلكتروني إذا كـ اكس والبريـ اتف ورقم الفـ ة والعنوان ورقم الهـ اليـ الحـ

 يختلف عن المؤلف الأول، باللغتين العربيَّة والإنجليزيَّة.
 

 ) وموجز الكتابAbstractالمستخلص (رابعًا: 

ا بـاللغتين العربيَّـة والإنجليزيَّـة للكتـاب، ويجـب ألا يزيـد على  م المؤلف ملخصـــــً أن يقـدِّ
كلمة، يعكس الملخص محتوى الكتاب وفصــوله وأهم ما يطرحه، ويراعَى في   500

م المؤلف موجزًا لا يتعدى   مة عن كل 200ذلك القارئ المستفيد من الكتاب، كذلك يقدِّ
 الكتاب، يوضع في الغلاف الخلفي لأغراض التسويق والنشر.

  خامسًا: الكلمات المفتاحيَّة (الدليليَّة) 

ينبغي أن يقـدم المؤلف مـا لا يقـل عن خمس كلمـات مفتـاحيـة من شـــــأنهـا أن تســـــاعـد 
المصــــنفين من أجل فهرســــة الكتاب، ويجب أن تكون الكلمة الأولى العلوم الأمنيَّة  

)Security Sciences ــاعد الكلمة الثانية والكلمات اللاحقة في )، ويجب أن تســ
تصــنيف العمل تصــنيفًا صــحيحًا، بحيث يمكن العثور على العمل في قواعد البيانات 
ة أحـد  انيـ ة الثـ ل الكلمـ ان يمكن أن تمثـ ل المؤلفين المهتمين. وفي كثير من الأحيـ من قِبَـ

 ات للكلمات المفتاحيَّة.المجالات الأمنيَّة، ولا يفضل استخدام الاختصار

  

  سادسًا: هيكل النص

ا  دم هنـ ة يقـ إن مركز البحوث الأمنيَّـ ة واحـدة للكتـب، فـ على الرغم من أنـه لا توجـد بنيـ
تصــورًا إرشــادي̒ا لهيكل الكتاب، وعلى المؤلفين مراعاة الأصــول العلميَّة في إعداد  

 الكتب.
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  سابعاً: توثيق المصادر والمراجع 

متن البحث دون هوامش، وترُصد المراجع في نهاية البحث باتباع  توُثَّق المراجع في 
ــب رابطة علم النفس الأمريكيَّة   . ويمكن  (APA 7th edition)نظام المراجع حسـ

ة  /https://apastyle.apa.org الرجوع إلى الموقع الإلكتروني   ة طريقـ لمراجعـ
 التوثيق بالتفصيل.

  ثامنًا: الجداول 

د م دَّم الجـداول بتبـاعُـ دَّم على شـــــكـل صـــــور، وترُقَّم على تقُـ زدوج في المتن، ولا تقُـ
التوالي وَفقَ ترتيبهـا في المتن، ويجـب تقـديم «قائمـة بذاتهـا» بشـــــروحات كل جدول،  
ويجب إعطاء كل عمود عنوانًا قصـيرًا أو مختصـرًا. وتوضـع التعليقات التفسـيريَّة في 

يكُتبَ الشـــرح في  حواشـــي الجدول (أســـفل الجدول) وليس في العنوان. ويجب أن
الحواشـي لجميع الاختصـارات غير القياسـية التي تسُـتخدَم في كل جدول.  ومن أجل  
اسـتخدام الرموز ضـمن الحواشي تنبغي مراعاة التسلسل *، †، ‡، § **، ††، ‡‡،  

  §§... إلخ.  وإذا كان الجدول قد نُشر سابقًا، يُوضَّح المصدر الأصلي.

والرسـوم البيانيَّة الدائريَّة يجب اسـتخدامها فقط حيث جرت    الرسـوم البيانيَّة الشـريطيَّة
ل   أن تقُدَّم المعلومات في  -إن أمكن   –الإشـارة إليها، وينبغي تقديمها بالألوان، ويُفضَّـ

 شكل جدول.

  شروحات الجداول 

طول المريض  متوسـط   -  2ينبغي أن تتبع شـروحات الجداول النمط التالي: [الجدول  
 ].و.يشير إلى ارتفاع متوسط   2المتن: [الجدول  ووزنه...]. وفي  

 
 
 

  تاسعاً: الرسوم التوضيحيَّة (الأشكال) 

»، مع دقة لا تقل  EPS» أو «TIFFيمكن حفظ الأشــكال بالتنســيق العادي، مثل «
ــتخدام «  300عن  » أو برنامج  PowerPointنقطة في البوصــة، ويرُجَى عدم اس

الرسام في «ويندوز»، وعدم استيراد الرسومات  «هارفارد» للرسومات، أو برنامج  
». وينبغي أن تكون الأشـكال التي تمُسـح بالماسـح الضـوئي فقط Wordإلى برنامج «
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  -  600نقطة في البوصـــة (صـــور) أو   300» وبدقة لا تقل عن TIFFبتنســـيق «
  نقطة في البوصة (رسومات).  1200

ا في   ال على التوالي وَفقَ ترتيبهـ ا»  ترُقَّم الأشـــــكـ ذاتهـ ة بـ ائمـ ديم «قـ المتن، ويجـب تقـ
ح المصـدر الأصـلي ويقُدَّم   بشـروحات كل شـكل، وإذا كان الشـكل قد نشُـر سـابقًا، يُوضَّـ
ــكال. ويُطلَب الإذن بغض   ــر هذه الأش ــر لإعادة نش ــاحب حق النش إذن خطي من ص

  النظر عن المؤلف أو الناشر، باستثناء الوثائق في المجال العام.
ة، فإن مركز البحوث الأمنيَّة يحفظ الأشــكال والصــور الأصــليَّة  بوصــفها قاعدة عامَّ 

ضــمن ملف المادة العلميَّة المقدَّمة في أثناء معالجة المادة أو مراجعتها، فإذا أضُــيفت  
الأشـكال أو حُذِفت خلال دورة المعالجة/ المراجعة ينبغي للمؤلفين الإشـارة بوضـوح  

  إلى المحرر بإجراء التغييرات المناسبة.
  

  شروحات الرسوم التوضيحيَّة والأشكال

يجب تقديم شروحات الأشكال والرسوم التوضيحيَّة، وأن تكون ذات تباعُد مُضاعَف،  
مع الترقيم بالأرقام العربيَّة الموافقة للرسـوم التوضـيحيَّة، على سـبيل المثال: [الشـكل 

المتن: [ويبينِّ الشــــكل تأثير درجة الحرارة على تركيز الحمض النووي].  وفي    - 1
هم والأرقام أو الحروف لتوصـيف أجزاء  1 تخدم الرموز والأسـ تأثير...]. وعندما تسُـ

 .من الرسوم التوضيحيَّة، يجب توضيح كل منها وشرحه بوضوح في الشروحات

  عاشرًا: وحدات القياس

(متر،   ينبغي التعبير عن قياسات الطول والارتفاع والوزن والحجم بالوحدات المتريَّة
كيلوجرام، لتر) أو مضـاعفاتها العشـريَّة، ودرجات الحرارة بالدرجة المئويَّة، وضـغط  
الـدم بـالملليمتر الزئبقي. وينبغي التعبير عن القيـاســـــات الـدمويـة وقيـاســـــات الكيميـاء  

. وفي  (SI)الســـــريريَّـة كمـا هو في النظـام المتري المتبع في النظـام الـدولي للوحـدات 
باستخدام الوحدات غير المترية إذا كانت هي المعيار في مجال    بعض الحالات يُسمح

 استخدامها.

  حادي عشر: الاختصارات والرموز 

يجب أن تكون المصـطلحات والتسـميات في جميع التخصـصـات وَفقًا للمعايير الحالية 
ــة،   ة المختصـــ دوليـ ات الـ ان والمنظمـ ا اللجـ دتهـ دة أو التي اعتمـ  theوالقوائم المعتمـ

International Anatomical Nomenclature Committee, 
I.U.P.A.C., I.U.B., the Enzyme Commission, the Committee 
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on International Standardization of Gene Nomenclature 
(ISGN)  إلخ. وينبغي اسـتخدام الاختصـارات القياسـية فقط. وعمومًا يجب تجنُّب ...

لمات المفتاحيَّة، ويجب ذكر المعنى الكامل  الاختصــارات في العنوان والملخص والك
 للاختصار عند وروده أول مرة في المتن ما لم يكُن وحدة قياس معياريَّة.

  ثاني عشر: الدعم المالي 

تنبغي الإشـــــارة إلى الجهـة المـانحـة أو الجهـة الـداعمـة مـالي̒ـا لإنجـاز الكتـب الأمنيَّـة في 
 الشكر.

  ثالث عشر: الشكر والدعم المالي

دة التي تنص على: تقـديم قائمـة بجميع  ينبغ ي أن يتوافق الشـــــكر مع المتطلبـات الموحَّ
مثل الشـخص الذي قدَّم مسـاعدة فنية   -المسـاهمين الذين لا يسـتوفون معايير المؤلف  

بحتة، والمساعدة بالكتابة، أو رئيس القسم، أو الأشخاص الذين قدموا الدعم العام فقط 
  للجهات التي تقدم الدعم المالي والمادي.وينبغي أيضًا تقديم الشكر  -

 


